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Introduction



Cahier des charges 
du CCMI • A jour de la réglementation 

• Compréhensible à première 
lecture

• Comportant des relations 
contractuelles équilibrées

• Adapté aux pratiques et valeurs 
des entreprises afin que cet outil 
corresponde à leurs attentes 
pour bien aborder les chantiers



Enjeux 
Accompagner les entreprises vers le 

numérique

Les outils doivent être simples et faire gagner 
du temps : mettre le numérique au service des 

entreprises

Rechercher une efficience économique par le 
numérique, rendre les tâches administratives 

ou juridiques plus faciles, plus rapides en toute 
sécurité juridique, conseil juridique intégré.

Intégrer la RSE compte tenu de l’urgence 
écologique et des atouts des artisans dans ce 

domaine



Présentation du CCMI digital 
et intelligent

par Irwin BARON



Irwin BARON
Directeur juridique
Docteur en droit

Votre partenaire pour la digitalisation 
de vos contrats

Un outil adapté à votre métier

Des prestations et un accompagnement de qualité



https://staging.immo-sign.com/

La plateforme d’essai CAPEB

https://staging.immo-sign.com/


RÉDACTION 
CONTRACTUELLE



3 étapes      pour rédiger vos documents en ligne

Etape 1

Créer le document

Etape 2

Renseigner les informations

Etape 3

Finaliser le document



ÉTAPE 1
CRÉER LE DOCUMENT



1. Créer le document depuis l’accueil

Bouton accessible dès la 

page d’accueil



2. Choisir le type de document

A noter : les 300 premiers CCMI de la CAPEB 

sont offerts aux adhérents. 



3. Nommer le document



ÉTAPE 2
RENSEIGNER LES INFORMATIONS



Formulaire de saisie Visualisation du contrat

1. Une interface simple et ludique

Barre d’avancement



2. Une assistance en ligne à chaque question

Question obligatoire 

indiquée avec un *

Indications et aide à la 

saisie



Réponse correcte : 

encadré vert

3. Des indicateurs visuels et graphiques

Réponse incorrecte ou 

manquante : encadré rouge



4. Des contrôles guident la saisie

En cas de réponse incorrecte (ici format du 

prix), impossible de poursuivre la création 

du CCMI. Le bouton est grisé.



5. Ajouter un client

Possibilité d’ajouter un client après la saisie 

du précédent



6. Modifier, supprimer un client

Possibilité de supprimer un client ajouté 

notamment en cas de clic par erreur sur 

« Ajouter » au lieu de « Suivant »



7. Des listes déroulantes pour faciliter la saisie

La dernière ligne vide permet de 

personnaliser la réponse si aucune 

option ne correspond à votre situation.

Un champ spécifique apparait alors pour 

permettre cette saisie.



8. Des dates faciles à saisir



9. Des champs pour la saisie libre

Certains champs vous permettent de 

saisir du texte librement : saut de 

ligne, paragraphes ou suite de 

chiffres…



10. Clause propre à la signature électronique du 

CCMI et/ou des autres documents
(appels de fonds, avenants, PV de réception…)

Choisir le type de signature

Sur papier est gratuit

La signature électronique nécessite 

l’utilisation d’une tablette ImmoSign

Sans abonnement : 

✓ CCMI signé sur papier, les autres documents (avenant, PV de 

réception…) peuvent être signés sur papier ou électroniquement 

avec une facturation à l’unité.

✓ Pas d’envoi en recommandé électronique

Avec abonnement : 

✓ CCMI et l’ensemble des documents peuvent être signés sur papier 

ou par voie électronique

✓ Accès à l’envoi en recommandé électronique avec une facturation à 

l’unité



10. Clause propre à la signature électronique du 

CCMI et/ou des autres documents
(appels de fonds, avenants, PV de réception…)

Choisir le type de signature

Sur papier est gratuit

La signature électronique nécessite 

l’utilisation d’une tablette ImmoSign

Sans abonnement : 

✓ CCMI signé sur papier, les autres documents (avenant, PV de 

réception…) peuvent être signés sur papier ou électroniquement 

avec une facturation à l’unité.

✓ Pas d’envoi en recommandé électronique

Avec abonnement : 

✓ CCMI et l’ensemble des documents peuvent être signés sur papier 

ou par voie électronique

✓ Pas d’envoi en recommandé électronique



10. Clause propre à la signature électronique du 

CCMI et/ou des autres documents
(appels de fonds, avenants, PV de réception…)

Choisir le type de signature

Sur papier est gratuit

La signature électronique nécessite 

l’utilisation d’une tablette ImmoSign

Sans abonnement : 

✓ CCMI et l’ensemble des documents (avenant, PV de réception…) signés sur 

papier.

✓ Pas d’envoi en recommandé électronique mais faculté d’y recourir à l’avenir

Avec abonnement : 

✓ CCMI et l’ensemble des documents signés sur papier

✓ Accès à l’envoi en recommandé électronique avec une facturation à l’unité



10. Clause propre à la signature électronique du 

CCMI et/ou des autres documents
(appels de fonds, avenants, PV de réception…)

Choisir le type de signature

Sur papier est gratuit

La signature électronique nécessite 

l’utilisation d’une tablette ImmoSign

Avec ou Sans abonnement : 

✓ CCMI et l’ensemble des documents (avenant, PV de réception…) signés sur 

papier.

✓ Pas d’envoi en recommandé électronique



ÉTAPE 3
FINALISER LE DOCUMENT



1. Terminer la création

Choix de la signature : sur papier ou 

électronique

Lorsque vous cliquez sur Terminer, le 

document n’est plus modifiable

Il est essentiel de relire l'intégralité du 

contrat sur la partie droite avant de 

terminer. Vous pouvez vous référer au 

récapitulatif qui se situe tout en bas.



2. Imprimer pour une signature sur papier

L’impression sur papier est gratuite pour les 

300 premiers CCMI.

N’oubliez pas d’imprimer autant d’exemplaires 

qu’il est nécessaire, vous trouverez un rappel 

dans la partie droite



Choisir le type de signature

Sur papier est gratuit

La signature électronique nécessite 

l’utilisation d’une tablette ImmoSign

La signature électronique du CCMI nécessite 

un abonnement ImmoSign comprenant la 

tablette, indispensable pour le recueil des 

mentions manuscrites.

3. La signature électronique du CCMI avec tablette 

biométrique



Choisir le type de signature

Sur papier est gratuit

La signature électronique nécessite 

l’utilisation d’une tablette ImmoSign

Cliquez sur les … pour ouvrir le menu et 

choisir ce que vous souhaitez faire

4. Exporter le CCMI en PDF

Depuis le menu Rédaction vous 

retrouvez l’ensemble de vos CCMI en 

cours et terminés.



Choisir le type de signature

Sur papier est gratuit

La signature électronique nécessite 

l’utilisation d’une tablette ImmoSign

Attention à ne pas imprimer les dernières pages 

du document. C’est un récapitulatif qui vous est 

destiné. Il ne doit pas être remis à votre client.

5. Imprimer le PDF



BONUS
SUIVRE SES CCMI EN COURS



1. Accès aux CCMI en cours et terminés

Le CCMI s’enregistre automatiquement

Vous pouvez reprendre son édition à tout 

moment



L’Accompagnement par 
ImmoSign



À vos côtés pour organiser des réunions d'information en local

On peut tout dématérialiser mais pas l’accompagnement !

Accompagnement de proximité par nos experts métiers

Hotline par téléphone
(appels non surtaxés)

Basée dans nos locaux
à Caen (14)

Votre consultant à 
moins de 2h

Formation sur site
ou à distance

Avec vous



Hotline
Basée à Caen

Des experts à votre écoute

Numéro non surtaxé

0 806 110 272



• Un outil à faire connaître

• Prendre contact avec les consultants pour animer 
des réunions en présentiel avec les chefs d’entreprise dans les 
départements

• Rubrique Maison individuelle sur ARTUR : 

https://artur.capeb.fr/maison-individuelle

• Aller plus loin dans l’accompagnement des entreprises sur ce marché

Conclusion 

https://artur.capeb.fr/maison-individuelle


Nous vous remercions pour votre attention. 


